《基础会计》教学标准
 
一、课程的的性质、任务及适用专业
（一）课程性质
《基础会计》课程是一门专业基础课，是会计学科的入门课程，也是学习其他经济管理类课程的必备知识。《基础会计》适用于财经类专业基础会计的教学。本课程在一年级第一学期开设。本课程是一门会计专业基础课，后续课程为《初级会计》、《成本会计》等。本课程计划总学时为64学时；总学分为4学分。
（二）教学任务
《基础会计》课程的教学目的是为初学者掌握会计的基本理论、基本方法和基本操作技术以及为会计专业的学生学习《初级会计》、《成本会计》等后续专业课打下牢固的基础，各章节的内容基本是按照会计专业、税务专业学生的培养目标的需要予以安排，在内容的深浅阐释上，尽量考虑不同层次、不同专业的需要。教学中应注意对学生基本技能的训练，以符合中专阶段应用型人才的培养目标。
（三）适用专业
本大纲适用专业为会计学专业。


二、课程教学基本内容、基本要求及学时分配
 
第一章　总　论
基本要求：
本章阐述了会计的基本理论问题，目的是使初学者对会计产生和发展的过程及原因，会计的含义、会计的职能、会计的目标、会计的任务以及会计核算所采用的方法等基本知识有所了解。通过学习本章对会计基础知识应有比较清楚的认识和把握。本章重点是会计的概念和会计核算的方法。本章难点是会计核算的方法
教学内容：
第一节   会计的产生和发展
一、会计是适应生产活动发展的需要而产生的
二、会计是生产活动发展到一定阶段的产物
三、会计从产生到现在经历了一个漫长的发展历程
第二节   会计的涵义
一、会计信息系统论
二、会计管理活动论
三、会计的属性
四、会计学及其分支
第三节   会计的职能和目标
一、会计的职能
二、会计的目标
第四节   会计的任务与作用
一、会计的任务
二、会计的目标
第五节   会计的方法
一、设置账户
二、复式记账
三、填制会计凭证
四、登记账薄
五、成本计算
六、财产清查
七、编制财务会计报告
 
第二章 会计要素与会计等式
基本要求：
本章阐述了会计对象、会计要素和会计等式三个主要问题。目的是要是初学者明确会计所要反映和监督的基本内容，理解会计等式的基本原理，为深入学习会计的基本方法奠定理论基础。通过学习重点应明确会计对象、会计要素和会计等式的基本内容，以及三者之间的密切联系。本章难点是会计要素的含义及相互之间的关系。
教学内容：
第一节 会计对象
第二节 会计要素
一、会计要素的含义
二、会计要素的内容
三、划分会计要素的意义
第三节 会计等式
一、会计等式的含义
二、会计对象具体内容之间的相互关系
 
第三章 会计核算基础
基本要求：
本章阐述了会计假设、会计原则两个基本问题。目的是使学生明确会计核算应当具备的基本条件，以及进行会计核算工作应当遵循的基本原则。通过学习应掌握会计假设、会计原则的基本内容及其重要意义。重点和难点是理解和掌握企业采用权责发生制原则确认收入和费用的基本方法。
教学内容：
第一节 会计假设
一、会计主体假设
二、持续经营假设
三、会计分期假设
四、货币计量假设
第二节 会计原则
一、关于会计信息质量要求的原则
二、关于会计要素确认、计量要求的原则
三、关于会计惯例修订性要求的原则
第三节 收付实现制与权责发生制
一、收付实现制
二、权责发生制
 
第四章 帐户与复式记账
基本要求：
本章重点介绍了会计核算的两种基本方法——设置帐户、复式记账。目的是使学生了解会计核算上所采用的两种核心方法。通过学习应熟悉帐户的基本含义及其结构，熟悉借贷记账法的基本内容，掌握和运用借贷记账法和总帐与明细帐之间平行登记的基本方法。本章重点：会计科目，会计账户。本章难点：借贷复式记账法。
教学内容：
第一节   会计科目与帐户
一、会计科目
二、帐户
第二节   复式记账原理
一、账方法概述
二、复式记账的理论依据和基本原则
三、复式记账的作用
第三节   借贷记账法
一、贷记账法的产生与演进
二、借贷记账法的记账符号
三、借贷记账法的帐户结构
四、借贷记账法的记账规律
五、帐户对应关系和会计分录
六、借贷记账法的试算平衡
第四节   总分类账户与明细分类账户
一、总分类账户与明细分类账户的设置
二、总分类账户与明细分类账户的平行登记
 
第五章 制造业企业主要经济业务的核算
基本要求：
本章以制造业企业经济业务为例，进一步阐述了设置账户、复式记账核算方法的实际应用问题。目的是使学生通过实践提高应用会计核算方法的能力。学习本章要求理解和掌握制造业企业资金筹集业务、供应过程业务、产品生产过程业务、产品销售过程业务以及财务成果业务的具体核算内容，从而提高运用设置账户、复式记账方法处理企业各种经济业务的熟练程度。本章重点和难点：复式记账方法的具体运用。
教学内容：
第一节 主要经济业务概述
第二节 资金筹集业务的核算
一、权益资金筹集业务的核算
二、负债资金筹集业务的核算
第三节 供应过程业务的核算
一、固定资产购置业务的核算
二、材料采购业务的核算
第四节 生产过程业务的核算
一、生产过程业务概述
二、生产费用的归集与分配
第五节 销售过程业务的核算
一、主营业务收支的核算
二、其他业务收支的核算
第六节 财务成果形成与分配业务的核算
一、财务成果的含义
二、利润的构成与计算
三、净利润形成过程的核算
四、企业利润分配业务的核算
 
第六章 账户的分类
基本要求：
本章主要介绍了对帐户分类的几种基本方法。目的是使学生通过学习帐户的分类，加深对这些帐户之间内在联系的深刻认识。明确各个帐户在整个帐户体系中的地位和作用，掌握各种帐户在提供会计核算指标上的规律性，进一步提高运用帐户的能力。本章重点和难点：各种帐户的结构及其用途。
教学内容：
第一节 账户分类的用途
一、账户分类的目的
二、账户分类的标志
三、账户分类的作用
第二节 账户按经济内容分类
一、账户按经济内容分类的意义
二、账户按经济内容的分类
第三节 账户按用途和结构分类
一、账户按用途和结构分类的意义
二、账户按用途和结构的分类
 
第七章 成本计算
基本要求：
本章重点介绍了会计核算的基本方法——成本计算。目的是使学生结合制造业企业经济业务的实际内容，了解和掌握企业进行成本计算的基本方法。了解成本计算的基本原理，掌握运用成本计算方法对制造业企业供、产、销三个过程的各种计算对象进行成本计算的一般方法。本章重点和难点：成本计算方法的具体运用。
教学内容：
第一节 成本计算概述
一、成本的概念与作用
二、成本计算的意义
三、成本计算的原理
四、成本计算的基本要求
第二节 成本计算的一般程序
一、收集、整理成本计算资料
二、确定成本核算中心和成本计算对象
三、确定成本计算期
四、确定成本项目
五、正确的归集和分配各种费用
六、设置和登记明细分类帐户、编制成本计算表
第三节 企业经营过程的成本计算
一、原材料采购成本的计算
二、产品制造成本的计算
三、主营业务成本的计算
 
第八章 会计凭证
基本要求：
本章主要介绍了会计核算的基本方法——填制和审核凭证。目的是使学生明确会计凭证是进行会计核算的依据这一基本问题，掌握填制和审核会计凭证的基本技能。通过学习应熟悉会计凭证的含义及其种类，熟练掌握原始凭证和记账凭证的填制要求与填制方法。本章重点和难点：掌握原始凭证和记账凭证的填制要求与填制方法。
教学内容：
第一节   会计凭证的意义和种类
一、会计凭证的含义
二、会计凭证的作用
三、会计凭证的种类
第二节   原始凭证
一、原始凭证的基本内容
二、原始凭证的填制
三、原始凭证的审核
第三节 记账凭证
一、记账凭证的基本内容
二、记账凭证的填制
三、记账凭证的审核
第四节 会计凭证的传递与保管
一、会计凭证的传递
二、会计凭证的保管
 
第九章 会计帐簿
基本要求：
本章重点介绍了会计核算的基本方法——登记账薄。目的是使学生了解会计帐簿的有关知识，掌握运用帐簿登记经济业务的基本技能。通过学习应了解会计帐簿的含义、会计帐簿的设置原则和会计帐簿的种类。本章重点和难点：掌握序时帐簿、分类帐簿的格式及其登记方法，帐簿的登记规则，错账的更正方法和结帐与对帐的方法等。
教学内容：
第一节   帐簿的意义与种类
一、帐簿的含义
二、帐簿的作用
三、帐簿的种类
第二节   帐簿的设置与登记
一、帐簿的基本内容
二、日记帐的格式与登记
三、分类帐簿的格式与登记
第三节   帐簿的启用与登记规则
一、帐簿的启用规则
二、帐簿的登记规则
三、错帐的更正规则
第四节   结帐与对帐
一、结帐
二、对帐
第五节   帐簿的更换与保管
一、帐簿的更换
二、帐簿的保管
 
第十章 财产清查
基本要求：
本章重点介绍了会计核算的基本方法——财产清查。目的是使学生明确财产清查对于保证会计核算质量的重要作用。通过学习应了解财产清查的含义及种类。本章重点和难点：掌握在实地盘存制和永续盘存制下确定期末存货数量、期末存货成本的基本方法，以及财产清查结果的帐务处理方法等内容。
教学内容：
第一节   财产清查概述
一、财产清查的意义
二、财产清查的种类
三、财产清查前的准备工作
第二节   财产清查的内容和方法
一、货币资金的清查
二、实物财产的清查
三、应收、应付款的清查
第三节   财产清查结果的处理
一、财产清查结果处理的原则与步骤
二、财产清查结果的会计处理
 
第十一章 财务报告
基本要求：
本章重点介绍了会计核算的基本方法——编制财务报告。目的是要学生了解财务报告的有关知识，掌握财务报告的基本编制方法。通过学习应了解财务报告的定义、作用和种类，较为熟练的掌握利润表和资产负债表的基本编制方法。
教学内容：
第一节   财务报告的目标与披露方式
一、财务报告的目标
二、财务报告的披露方式
第二节   会计报表
一、会计报表的种类和编制要求
二、利润表
三、利润分配表
三、资产负债表
四、现金流量表
五、会计报表之间的关系
六、会计报表附注
七、财务情况说明书
第三节   会计报表的分析与利用
一、会计报表的分析与利用的意义
二、会计报表分析的步骤与方法
 
第十二章 会计核算组织程序
基本要求：
本章重点研究了会计核算方法的综合应用问题。目的是使学生加深对以上方法的认识，提高综合应用这些方法的能力。通过学习应了解会计核算组织程序的意义和种类，以及在不同的会计核算组织程序下的帐务处理步骤，掌握汇总记账凭证和科目汇总表的编制方法。
教学内容：
第一节   会计核算组织程序概述
一、会计核算组织程序的意义
二、设计会计核算组织程序的原则
第二节   记帐凭证核算组织程序
一、记帐凭证核算组织程序的基本内容
三、记帐凭证核算组织程序的特点、优缺点及适用范围
第三节   汇总记账凭证核算组织程序
一、汇总记账凭证核算组织程序的基本内容
二、汇总记帐凭证核算组织程序的特点、优缺点及适用范围
第四节   科目汇总表核算组织程序
一、科目汇总表核算组织程序的基本内容
二、科目汇总表核算组织程序的特点、优缺点及适用范围
第五节   日记总帐核算组织程序
一、日记总帐核算组织程序的基本内容
二、日记总帐核算组织程序的特点、优缺点及适用范围
 
第十三章 会计工作组织
基本要求：
本章主要介绍了会计工作的组织与管理问题。目的是使学生熟悉在实际工作中科学的进行会计工作组织的方法。通过学习应了解会计工作组织的基本内容，会计机构和会计人员的设置，会计职业道德和会计岗位责任制等基本内容。
教学内容：
第一节   会计工作组织的基本内容
一、会计工作组织的含义
二、会计工作组织的意义
三、组织会计工作应符合的要求
第二节   会计机构与会计人员
一、会计机构
二、会计人员
第三节   会计职业道德
一、会计职业道德的含义
二、会计职业道德与经济发展
三、会计职业道德的基本内容
第四节   会计岗位责任制
一、会计岗位责任制的含义
二、会计岗位责任制的具体内容
第五节   会计工作的组织形式
一、核算形式
二、非集中核算形式
第六节   会计制度的选择与执行
第七节   会计档案管理与会计交接制度
一、会计档案管理
二、会计工作交接
学时分配:
章节	学时
第一章 总论	4
第二章 会计要素与会计等式	4
第三章 会计核算基础	5
第四章 帐户与复式记账	5
第五章 制造业企业主要经济业务的核算	16
第六章 账户的分类	4
第七章 成本计算	4
第八章 会计凭证	4
第十章 财产清查	5
第十一章 财务报告	5
第十二章 会计核算组织程序	4
第十三章 会计工作组织	4
总计	64
 
三、课程内容的重点、难点
 
会计工作是经济管理工作的重要组成部分，经济越发展，会计越重要。基础会计着重阐述会计的基本范畴、基本原理和基本技术方法，特别强调以会计的基本理论来指导会计的方法和基本操作技术，作到理论联系实际。因此，明确会计的基本职能和特点；认识会计工作对于加强企业经济管理，提高企业经济效益的重要意义；理解会计核算方法的基本内容，掌握会计核算方法的基本技能，懂得如何利用会计提供信息资料，为经济管理服务是本课程的重点内容。而使学生掌握会计学的基本概念、基本理论和会计核算的基本方法是本课程学习的难点。
 



四、教学方式与考核
 
本课程的教学媒体包括：文字教材、多媒体课件、计算机网页和其他辅助媒体。教学方式主要有课堂讲解、案例分析和小组讨论等。
考核成绩共100分，其中期末成绩占60％，期中和平时成绩占40％。
 
五、推荐教材及参考书
1.陈国辉，迟旭升，《基础会计》，东北财经大学出版社👨
2.娄尔行，《基础会计》，上海财经大学出版社👨
3.陈文铭，《基础会计习题与案例》，东北财经大学出版社
 

